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一、录制要求
1.录制场地：录制场地应选择授课现场,可以是课堂、演播室或礼堂等场地。要保证多媒体展示和板书清楚。
2.录制方式、设备与制作：拍摄方式要根据课堂教学内容,满足完整记录课堂全部教学活动的要求；录音设备要保证教师和学生发言的录音质量；后期制作使用相应非线性编辑系统。
3.视频形式：成片统一采用单一视频横屏形式。每学时的教学录像为一个视频。
二、后期制作要求
片头应包括课程名称、讲次、教师姓名等信息；片尾包括制作单位、录制时间等信息。
三、视频压缩格式及技术参数
视频压缩为MP4格式，每学时的教学录像不大于1GB。
四、视频文件命名格式
每学时的教学录像为一个视频，视频命名格式为“学校（课堂）名称-教师姓名-顺序号-课堂内容”，如：xx网络中文课堂-王薇-1-中国文化。
五、视频拍摄常规注意事项
1.提供良好的照明条件。室内条件下尽量紧闭窗帘，使用室内稳定灯光。
2.控制好快门和曝光。
3.教师避免穿纯白色、纯黑色、有条纹、格子或与背景同色、顺色的衣服。如可能，尽量避免戴眼镜。避免穿高领服装，衣服最好是上下分体式或带有腰带，以便于佩戴无线麦克。
4.规避色彩明艳的背景。
5.平稳放置三脚架，任何情况下要保证镜头稳定，对焦准确，构图自然，镜头要干净。
6.如使用广播级摄像机，请保证白平衡、光圈、曝光补偿等参数处于合理状态。
7.建议至少布置两个以上摄像机机位，拍摄不同角度的近景+全景，以便后期剪辑时方便调用。
8.保证声道稳定。如果使用摄像机的非指向性机身麦克风，一定要保证摄像机周围保持安静。建议最好可以使用无线麦克风（小蜜蜂），且保证摄像机声道设置准确无误，同时保证设备电量充足稳定。
9.拍摄1080P及以上像素画面，且传输到参选网站时建议提供源文件。如一定需要压缩，请尽量把码率控制在10M以上，且主音频声道要准确无误，不要把其他环境和噪音等不需要的多声道混在一起。
10.背景如有幻灯片或者大屏幕显示器，那么PPT的背景一定要使用暗色调，PPT的文字使用白色或鲜艳的颜色。这样有助于人物和整体画面的色调和曝光的和谐。如使用幻灯片请提醒教师尽量避免进入幻灯投影区域。
11.正式拍摄前，一定要试录一段以测试所有环节无误。
12.幻灯片或者大屏幕显示器的高度和人物的高度要相近。
13.如果需要上底部字幕，每行字幕长度尽量控制在最长中文20字/行左右，英文50字母/行左右（其它语种参照英文执行）。
14.以上事项请尽量满足，如条件受限，可适当放宽。
六、版权申明
1.作品涉及的名誉权、著作权、肖像权等法律问题，均由作品提供者自行承担，同时参选者声明参选作品不侵犯第三方著作权；
2.作品版权归参选人所有，评选主办方及合作媒体有权将参选作品重复使用于宣传目的的出版、发表、展览、演示等用途，不另付稿酬。

